Bewerbungsunterlagen
(Workflow)

Was bedeutet Bewerbungsunterlagen (W)?

Sie bekommen Bewerbungsunterlagen und legen sie in der Digitalen Personalakte ab. Dann starten
Sie den Bewerbungsunterlagen Workflow, indem Sie auf die Schaltflache Bewerbungsunterlagen
klicken.

In diesem Workflow Uberprifen wir Bewerbungsunterlagen, ob sie zur Ausschreibung passen und
vollstandig sind

In diesem Workflow gibt es Folgende Aufgaben:
a) Kurzbeschreibung - Bewerbungsdaten
b) Auf Vollstandigkeit Gberprifen
¢) Qualifikationen Uberprufen

d) Freigabe der Bewerbung
e) ENTSCHEIDUNG

Starten wir Bewerbungsunterlagen Workflow

Klicken Sie bitte Schaltflache Bewerbungsunterlagen.

=Q, Bewerbungsunterlagen

Nach dem Klicken kommt die erste Aufgabe: "Bewerbungsdaten hinzuftigen"

Aufgaben <

Prio Art Arbeitsschritt ~

A ] -] © Bewerbungsdaten hinzufiigen



a) Kurzbeschreibung - Bewerbungsdaten

Erste Aufgabe ist Bewerbungsdaten hinzuflgen.

Kurzbeschreibung

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer
Bewerbungsdaten hinzufiigen

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer

Bewerbungsdaten
Vorname

Nachname

Facher

E-Mail

Telefon

Stralle und Nummer
PLZ

Ort

Felix

Schmidt

Sport <
Physik 4

+ Nachstes Fach

felix.schmidt@beispiel.de

01755555555
Hauptstrale 120
76110 e
Gartenstadt <

Initiativbewerbung

b) Auf Vollstandigkeit uberprufen




Auf Vollstandigkeit Gberprifen
Felix Schmidt
Eingereichte Bewerbungsunterlagen
v 1-Zeugnisse
V| 2.Lebenslauf

v 3-Motivationsschreiben

4-Foto
Sind die Bewerbungsunterlagen vollstandig?
vollstandig

Fehlende Unterlagen

Foto

Notizen der Sachbearbeitung

Er hat Erfahrung mit Volleyball

Die Bewerbungsunterlagen sind nicht vollstandig, weil das Foto fehlt.

Rlckfrage zur Vollstandigkeit



Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer
Unvollstandig: Riickfrage versenden

Rickfrage zur Vollstandigkeit

Felix Schmidt
Eingereichte Bewerbungsunterlagen

v 1-Zeugnisse
v 2-Lebenslauf
v 3-Motivationsschreiben

| 4-Foto

Fehlende Unterlagen

Foto

Notizen der Sachbearbeitung

Er hat Erfahrung mit Volleyball
Kontaktdaten Bewerbung
E-Mail felix.schmidt@beispiel.de
Telefon 01755555555

Kontakt beziiglich fehlender Unterlagen

Gesprachsnotizen

Erwird nach 2 Tagen das Foto schicken.

Erneut auf Vollstandigkeit Uberprifen.



ll 4-Foto

Sind die Bewerbungsunterlagen vollstandig?

@ vollstandig

Fehlende Unterlagen

keine

c) Qualifikationen uberprufen

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer
Qualifikationen iiberpriifen

Qualifikationen Gberprifen

Felix
Fachliche Qualifikation

Sport

Physik

Mindestanforderung / Abschluss
Kenntnisse

Fahigkeiten

Fehlende Qualifikationen

Qualifikation ist vollstandig

Schmidt
Berufserfahrung

11

5

Universitat
gute

Volleyball

keine

v

d) Freigabe der Bewerbung




Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer
Freigabe der Bewerbung

Freigabe der Bewerbung

Vorname Felix
Nachname Schmidt
Fachliche Qualifikation Berufserfahrung
Sport 11
Physik 5

Fehlende Unterlagen

keine

Notizen der Sachbearbeitung

Er hat Erfahrung mit Volleyball

Mindestanforderung / Abschluss Universitat
Kenntnisse gute
Fahigkeiten Volleyball

Fehlende Qualifikationen

keine

ENTSCHEIDUNG

Klicken Sie im Menii auf Bewerbung und dann auf Vorauswahl, Warteliste oder Abgelehnt.

e) ENTSCHEIDUNG

Wahlen Sie bitte eine der Folgenden Schaltflachen Vorauswahl, Warteliste oder Abgelehnt im
Menu auf "Bewerbung".

=, Vorauswahl 52 Warteliste =5 Abgelehnt



Hier wahlen wir Schaltflache Vorauswahl im Menl "Bewerbung" aus. Dann wird diese Bewerbung

utomatiseh it d(-l A8 [.)i.gi;‘.a'le Personlall"akte
Digitale Personal r [H B e et
| { Abgelehnt
> [[F Ausschreibungen

| f Bewerbungen

4 [[# Vorauswahl

> [& Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer

| # Warteliste

> Personalakten
als Sportlehrer @

-- Ende des Bewerbungsunterlagen Workflow --

Mehr Infos Uber Vorstellungsgesprach Workflow ist hier.
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