Kopieren von Eintragen

Es besteht die Méglichkeit, Dokumente und Strukturen in ELO zu kopieren, die man an anderen
Stellen in ELO bendétigt. Hierzu wahlen Sie zunachst das Objekt, das Sie kopieren méchten, und
anschlieBend die Funktion Kopieren im Registertab Verwalten/Strukturieren innerhalb des

Menubandes.
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Sie mussen jetzt den Zielordner durch Anklicken in ELO auswahlen. Klicken Sie anschlieBend auf
die Funktion Kopie einfligen.
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Wenn Sie ein Dokument oder einen Ordner kopieren, erscheint ein Folgedialog mit weiteren
Kopieroptionen.
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Berechtigungen (@ Ersetzen durch die Berechtigungen des Zielordners

() Bisherige Berechtigungen unverandert beibehalten

Vom bisherigen Ordner vererbte Berechtigungen ersetzen,

individuelle Berechtigungen beibehalten

Benutzerim Feld "Abgelegt von" und "Bearbeiter" beibehalten

! Note: Beim Kopieren eines Objekts stehen folgende Optionen flir die Berechtigungsliste zur

Verfligung:

Berechtigungen (@ Ersetzendurch die Berechtigungen des Zielordners

() Bisherige Berechtigungen unverandert beibehalten

O

Vom bisherigen Ordner vererbte Berechtigungen ersetzen,

individuelle Berechtigungen beibehalten

Eine Berechtigungsliste kann auch nach dem Kopieren noch angepasst werden.
Berechtigungslisten kénnen von Benutzern angepasst werden, die das ELO Recht

Berechtigungsliste andern besitzen.
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