Referenzen

Beim Verschieben von Eintragen per Drag-and-drop kdnnen Sie grundsatzlich zwischen der Option
Verschieben und Referenz erstellen wahlen.

@ ® Drag-and-drop

0 Eintrag an eine andere Position bewegt

Sie haben einen Eintrag per Drag-and-drop an eine andere Position bewegt. Bitte
wdhlen Sie:

Verschieben

Der ausgewahlte Eintrag wird an der urspringlichen Position entfernt und an der
neuen Position eingefligt.

|_7|o Referenzieren

Der ausgewdhlte Eintrag bleibt an der urspriinglichen Position erhalten und wird
zusdatzlich an der neuen Position als Referenz angezeigt.

DAuswahI speichern und diesen Dialog nicht mehr anzeigen.
Er kann in der Konfiguration wieder aktiviert werden.

Abbrechen

Wird die Option Referenz erstellen gewahlt, erhalt das Dokument ebenfalls die gleiche Maske
(Metadaten) des bereits abgelegten Dokumentes, da auf diese referenziert wird. Das Dokument

selbst gibt es aber physisch nur einmal in ELO. Sie erkennen die Referenz an dem kleinen
Referenzpfeil beim Dokumentensymbol.

Sie kénnen jederzeit eine Referenz zu einem Dokument léschen. Beim Léschen erscheint der
nachfolgende Dialog:
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Léschen *
]

Referenz loschen

Derausgewahlte Eintrag ELO Dortmund Schulungsraum ist eine Referenz. Bitte wahlen Sie:

@ Mur Referenz loschen

Es wird nur die Referenz geldscht. Der originale Eintrag bleibt erhalten.

[l__;:; Original und Referenz loschen
 Der originale Eintrag und alle dazugehérenden Referenzen werden gelscht.

Auswahl speichern und diesen Dialog nicht mehr anzeigen.
Erkannin der Konfiguration wieder aktiviert werden.

| Abbrechen

Léschen Sie allerdings ein Dokument (Originaldokument), welches mindestens eine Referenz
besitzt, erscheint wiederum folgender Dialog:

Léschen >
]

Eintrag mit Referenzléschen

Derausgewahlte Eintrag ELO Dortmund Schulungsraum hat mindestens eine Referenz.
Bitte wahlen Sie:

Verschieben des Originals in den Referenzordner
~ Der originale Eintrag wird hier entfernt und in den Ordner der Referenz verschoben.

A Original und Referenz loschen
" Der originale Eintrag und alle Referenzen darauf werden geldscht.

Abbrechen

! Note: Beachten Sie, dass beim Ldschen das Original und alle Referenzen geldscht werden. Auch
hier gilt allerdings, dass nur Loéschmarken gesetzt werden. Solange nicht die Funktion Dauerhaft
entfernen ausgeflihrt wird, kdnnen geléschte Dokumente und deren Referenzen wiederhergestellt

werden.
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