Vorstellungsgesprach
(Workflow)

Was bedeutet Vorstellungsgesprach (W)?

Wenn wir eine Person auswahlen, kdnnen wir ein Vorstellungsgesprach Prozess starten, um
Schaltflache Vorstellungsgesprach zu klicken.

Wir starten Vorstellungsgesprach Workflow, um ein Vorstellungsgesprach Prozess zu steuern.

In diesem Workflow gibt es verschiedene Aufgaben;
-Einladung zum Vorstellungsgesprach versenden
-Vorbereitung Vorstellungsgesprach
-Vorstellungsgesprach
-Nach dem Vorstellungsgesprach - Bewertung
-Protokoll des Vorstellungsgespraches
-Genehmigungsanfrage erstellen
-Entscheidung

* Vorauswabhlliste

* Warteliste

* Abgelehnt

Starten wir Vorstellungsgesprach Workflow

Klicken Sie bitte Schaltflache Vorstellungsgesprach.

2&% Vorstellungsgesprach

-Einladung zum Vorstellungsgesprach versenden

Erste Aufgabe ist ,,Einladung zum Vorstellungsgesprach versenden”

Erste Teil ist Bewerbungsdaten.



Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer

Einladung zum Vorstellungsgesprach versenden

Einladung zum Vorstellungsgesprach

Kurzbeschreibung

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer

Bewerbungsdaten
Vorname Felix
Nachname Schmidt
Fachliche Qualifikation Berufserfahrung
Sport 11
Physik 5
E-Mail felix.schmidt@beispiel.de
Telefon 01755555555
Strale und Nummer Hauptstrafle 120
PLZ 76110
Ort Gartenstadt

Zweite Teil ist "Einladung zum Vorstellungsgesprach" und "Ansprechperson in der
Einrichtung"



Einladung zum Vorstellungsgesprach

Einladungsoptionen
®/ E-Mail Telefon

Termin: Einladung versenden

20.09.2023

Termin: Vorstellungsgesprach
Beispiel: 28.02.2023, 12:25

Zeit

Ort

Einladungs-Text

28.09.2023, 15:00

inder Schule -

Einladungs-Text fur Felix Schmidt als Sportlehrer

Angaben zum Treffpunkt

® ' prisenztreffen VideoCall
Ansprechperson in der Einrichtung
Name, Vorname
E-Mail Adresse
Telefon 1

Anschrift

Telefonat

Mustermann, Leon 4
leon.mustermann@beispiel.de 4
0766 666 66 66 W4
EisenbahnstrBe 24, 76110 Gartenstadt .7

Riackmeldung zur Einladung

Erhalten wir eine Ruckmeldung? ja oder nein




Rickmeldung zur Einladung

Rickmeldung erhalten

ja nein
Bewerbungsdaten
Vorname Felix

Nachname @ Schmidt

Workflow Prozess ist flexible. Mit ,ja“ geht Workflow Prozess ein Weg, mit ,nein“ geht anderen
Weg.

Wir wahlen hier ,,nein“

Dann kommt "Keine Riickmeldung" Formular

Keine Riickmeldung -Erneute Einladung versenden?

Neue Einladung fur das Vorstellungsgesprach

Neue Einladung notwendig?

ja nein
Bewerbungsdaten
Vorname Felix
Nachname Schmidt

Neue Einladung notwendig?
Wahlen wir ,ja“ aus.

Dann senden wir neue Einladung.



Einladung zum Vorstellungsgesprach
Einladungsoptionen
'® E-Mail . Telefon

Termin: Einladung versenden

26.09.2023

Termin: Vorstellungsgesprach
Beispiel: 28.02.2023, 12:25

Zeit 29.09.2023, 14:00
Ort inder Schule

Einladungs-Text

2. Einladungs-Text fir Felix Schmidt als Sportlehrer

Angaben zum Treffpunkt

'® prisenztreffen ' VideoCall ' Telefonat

Rickmeldung erhalten ,ja“

Ruckmeldung zur Einladung
Rickmeldung erhalten

@ ja ' nein
Bewerbungsdaten

Vorname Felix

Nachname @ Schmidt




Was ist die Antwort? Und wie lauft das Prozess?
- Vorstellungsgesprach
- Bewerbung zurlickgezogen

- Absage durch Arbeitgeber

Einladung angenommen

Prozessablauf

® ' Vorstellun gsgesprach
Bewerbung zuriickgezogen
Absage durch Arbeitgeber
Bewerbungsdaten
Vorname Felix

Nachname @ Schmidt

Wir haben ein gute Nachricht bekommen und wollen ein Vorstellungsgesprach machen.

-Vorbereitung Vorstellungsgesprach

Vor dem Vorstellungsgesprach stellen wir manche Fragen und Notizen.



Vor dem Vorstellungsgesprach
Fragen

Fragen fiir Felix Schmidt
1)
2)
3)

Notizen

Notizen fir Felix Schmidt
1)
2)

Bewerbungsdaten

Vorname Felix

Nachnahme Schmidt
Fachliche Qualifikation Berufserfahrung

Sport 11

Physik 5

-Vorstellungsgesprach

Hat das Vorstellungsgesprach stattgefunden?
Auch hier gibt es eine flexible Situation.

Wir sagen "ja"



Vorstellungsgesprach

Hat das Vorstellungsgesprach stattgefunden?

® ja nein
Bewerbungsdaten
Vorname Felix

Nachname | Schmidt

-Nach dem Vorstellungsgesprach - Bewertung

Bewertung des Vorstellungsgesprachs
- Weiter
- Bewerbung zurlickgezogen

- Absage durch Arbeitgeber

Bewertung des Vorstellungsgesprachs
Entscheidung

®) Weiter
Bewerbung zuriickgezogen

Absage durch Arbeitgeber

Verantwortlichkeit: Protokoll
Protokoll erstellt von:

(Wahlen Sie ein Mitarbeiter oder Gruppe auf die Liste aus!)



Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer
Protokoll

Verantwortlichkeit: Protokoll

Protokoll erstellt von:

-Protokoll des Vorstellungsgespraches

Protokoll des Vorstellungsgesprach fur die Bewerbung

Protokoll des Vorstellungsgespraches

Protokoll des Vorstellungsgesprachs
Nr Protokoll des Vorstellungsgesprachs Erstellt von:

Protokoll des Vorstellungsgesprachs

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehre

Sekretariat

+ Weiteres Protokoll

Teilnehmende

Person A
Person B
Person C

-Genehmigungsanfrage erstellen

Mit oder ohne Genehmigungsanfrage?

Unterrichtsgenehmigung
Genehmigungsanfrage fir:

® mit Genehmigungsanfrage

Ohne Genehmigungsanfrage




Hier erstellen wir eine Genehmigungsanfrage fur die Bewerbung. Wenn die Bewerbung keine
Geehmigung versendet hat, warten wir darauf.

Ohne Genehmigung oder mit Genehmigung kénnen wir Vorstellungsgesprach weiter arbeiten.

Genehmigungsanfrage erstellen

Genehmigungsanfrage erstellen

Notizen

Ja, Er hat Genehmigung von KM

Genehmigungsprozess
Genehmigung abwarten? Oder weiteres Vorstellungsgesprach

® Weiteres Vorstellungsgesprach

Wir warten auf die Antwort, ob Genehmigung erteilt

-Einladung zum weiteren Vorstellungsgesprach versenden

2. Einladung zum weiteren Vorstellungsgesprach wie erstes Vorstellungsgesprach.



Einladung zum Vorstellungsgesprach
Einladungsoptionen
®' E-Mail Telefon

Termin: Einladung versenden

29.09.2023

Termin: Vorstellungsgesprach
Beispiel: 28.02.2023, 12:25

Zeit 03.10.2023, 14:00

Ort inder Schule

Einladungs-Text

2. Einladungs-Text fur Felix Schmidt als Sportlehrer

Angaben zum Treffpunkt

® ' prisenztreffen VideoCall Telefonat

Nach dem zweiten Vorstellungsgesprach - Entscheidung

Bewertung des Vorstellungsgesprachs
Entscheidung

®' Weiter
Bewerbung zurtckgezogen

Absage durch Arbeitgeber

Protokoll des weiteren Vorstellungsgesprach (Zweite VG, Dritte VG, usw..)



Nr Protokoll des Vorstellungsgesprachs Erstellt von: Teilnehmende

Protokoll des zweiten Vorstellungsgesprachs Person B
Person C
Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer Person D
2 Sekretariat £ b4
-Entscheidung

Am Ende der Vorstellungsgesprache sollen wir eine Entscheidung treffen, ob die Bewerbung fur die
Ausschreibung passt.

Freigabe - Weiteres VG oder VG abgeschlossen?

Weiteres Vorstellungsgesprach?
Weiteres Vorstellungsgesprach

® ' Vorstellun gsgesprach abgeschlossen

Vorstellungsgespréach abgeschlossen. Was ist Ihre Entscheidung fur die Bewerbung?
* Vorauswabhl
» Warteliste
« Abgelehnt

Klicken Sie bitte zur Verschiebung der Bewerbung eine Schaltflache von Vorauswahl, Warteliste
oder Abgelehnt im Menu auf Bewerbung!

=, Vorauswahl =2 Warteliste =, Abgelehnt



Vorstellungsgesprach abgeschlossen - Bewerberauswahl oder Warteliste

Kurzbeschreibung und Bewerbungsdaten
Kurzbeschreibung

Felix Schmidt bewirbt sich als Sportlehrer

Vorname Felix
Nachname Schmidt
Fachliche Qualifikation Berufarfahrungs
Sport 11
Physik 5

ENTSCHEIDUNG

Klicken Sie im Menii auf Bewerbung und dann auf Vorauswahl, Warteliste oder Abgelehnt.

-- Ende des Vorstellungsgesprach Workflow Management --

Mehr Infos Uber Vorstellungsgesprach Workflow ist hier.
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