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Benutzer- und
Rechteverwaltung

Anlegen eines P!-Benutzers mit
dazugehorigen Rechten

Vorbereitung

Als Vorbereitung sollte die betreffen Person in P! als Person angelegt sein mit den dazugehdrigen
Kontaktinformationen und mit Eintrittsdatum in den entsprechenden Betrieb.

Benutzer anlegen

In der Administration im Reiter ,,Rechte” in der Tabelle ,Benutzer” - rechte Maustaste

Mit ,Neuer Eintrag” folgende Felder ausfullen:
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e Name: Der Benutzername so wie er auch in der WindowsAD gebraucht wird. Mit diesem
Namen wird sich der Nutzer auch in Zukunft anmelden.

e Passwort: Setzen Sie ein Passwort, dies sollte nach dem ersten Login vom Benutzer
selbst gedndert werden. Standardmafiig wird von uns jedem Benutzer eine Leerstelle als
Passwort gegeben.

e IstAktiv: Haken muss gesetzt werden, so dass der Benutzer aktiv ist und Zugriff auf P15
hat

e P4Rechte: Bleibt leer

e Person_ID: Suchen Sie hier bitte die von Ihnen angelegt Person

e Impersonate_ID: Bleibt leer.

e Default_Institution_ID: Wahlen Sie die Institution aus
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o Default_Sprache_IDX: Deutsch (Englisch steht zur Zeit noch nicht zur Verfligung)

Rechte zuweisen

Damit der Nutzer Uberhaupt was tun darf, missen Rechte zugewiesen werden.

Durch Ubertragung der Rechte

Am leichtesten lassen sich diese durch den Testuser Ubertragen. Hier wird der bereits vorhandene
Testuser als Zwischenablage genutzt, um Rechte von einem Nutzer auf den anderen zu

Ubertragen.
e Rechtsklick auf den Benutzer, dessen Rechte man kopieren mdchte:
Rechte von XXX auf testuser Ubertragen
Bearbeiten
Loschen
Neuer Eintrag \

Rechte von theo hubemuster auf Testuser uberiragen
Rechte wvon Testuser auf theo hubermuster ubertragen

Filler [
Layout ]

e Danach Rechtsklick auf den neuen Nutzer, (oder wo entsprechend Rechte geandert
werden mussen) -> Rechte von Testuser auf XXX Ubertragen

Im Anschluss haben beide Benutzer die selben Rechte.

Der Testuser kann in anderen Fallen auch verwendet werden um zu Uberprifen ob die gewinschte
Rechteeinstellung auch so umgesetzt wurde. Hierfir kdnnen sie sich mit dem Benutzernamen
.restuser” anmelden. Das Passwort kdnnen Sie in der Administration ebenfalls selbst anpassen.

Durch das Verwenden von Standardeinstellungen

Es gibt drei vorgefertigte Standards (Sekretariat, Sekreatriat Admin und Finanzen) mit denen die
Rechte fur Sekretariat und Beitragsverwaltung/ Finanzen gesetzt werden kdnnen. Bei Bedarf
kdénnen anschlieBRend Gruppen bearbeitet werden oder Rechte wieder herausgenommen werde.
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Dazu gehen Sie mit der Rechten Maustaste auf den entsprechenden Benutzer und wahlen
entweder ,Rechte Sekretariat setzen”, ,,Rechte Sekretariat-Admin setzen” oder ,Rechte Finanzen
setzen” aus.
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Durch Verwendung der Stellenprofile im Bereich
Zustandigkeiten

Es sind einige Stellenprofile eingerichtet, die unterschiedliche Szenarien abbilden. Dies soll Ihnen
durch sinnvolle Vorkonfigurationen die Einrichtung der Rechte erleichtern. Ein Stellenprofil richtet
sich immer an einer von Ilhnen zugeordneten Gruppe. Das kann auf hochster Ebene die Zentrale
oder Institution sein, es kann aber auch nur eine Gruppe oder Einrichtung sein.

Das Stellenprofil definiert in erster Linie welche Kndpfe im Homebereich und welche Reiter in der
Person oder der Gruppe zu sehen sind.

Hier ein kleiner Uberblick Uber die wichtigsten Stellenprofile:

e Administrator
o Darf in der Gruppenverwaltung Felder anlegen/ sehen
o Sieht in der Administration alle Bereich
o Administrationsrechte kdnnen nicht auf Gruppen beschrankt werden
o Ein reines Leserecht ist aber moéglich
o ACHTUNG: Administrationsrechte sollten nicht ohne entsprechende Einweisung
vergeben werden.

e Finanzen
o Sieht im Homebereich den Knopf Finanzen
o Darf alle Beitragsinformationen sehen und bearbeiten (soweit nicht
eingeschrankt)
o In der Regel ist es sinnvoll, Personen die mit Beitragen arbeiten zusatzlich das
Stellenprofile ,Verwaltung” zuzuordnen. Falls Ansichten der Gruppenverwaltung
gewdunscht sind, muss dies ebenfalls zusatzlich eingerichtet werden.

e Verwaltung
o Sieht im Homebereich die Knépfe Wiedervorlage, Abwesenheiten und Personen
o Darf bei Personen und Familienmitgliedern Anderungen sehen und vornehmen
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o Implementiert ist KEINE Gruppenverwaltung. Hier sollte in der Regel mindesten ein
weiteres Stellenprofil (Klassen, Kinderbetreuung, Mitarbeiter, Personengruppen)
eingerichtet werden

e Admin-Verwaltung

o Ist als Zusatzrecht fur Verwaltungskrafte (i.d.R. Sekretariat) sinnvoll

o Aus dem Administrativen Bereich stehen die Rechte fir folgende Funktionen in der
Gruppenverwaltung oder Administration zu VerfiUgung: Erstellung von Felder,
Anpassung von Einstellungen far Gruppen, Anpassungen/ Erstellungen ExportSpec,
Anpassungen der Lookup-Tabelle

o Jegliche Anpassungen zu Benutzern oder Rechten ist hier nicht enthalten.

e Klassen/ Kinderbetreuung/ Mitarbeiter/ Personengruppen/ Gesamtibersicht

o Sieht im Homebereich den Knopf Gruppenverwaltung

o Je nach ausgewahlten Bereichen, sieht man entsprechend einen oder mehrere der
Reiter ,Klassen”, ,Betreuungsgruppen”, ,Betriebe” oder ,Personengruppen®”.

o Die Gesamtubersicht muss bei Bedarf zusatzlich als Recht eingerichtet werden.

o Falls das Profil ,Verwaltung” nicht zusatzlich gewahlt ist, kann nicht auf die Person
gesprungen werden.

o Anderung kénnen in der Gruppenverwaltung vorgenommen werden (soweit nicht
eingeschrankt

o Alle méglichen Exporten, Listen und Mails kdnnen verwendet werden

e Klassenlehrer mit Rechten/ Erzieher
o Sieht im Homebereich den Knopf ,,Gruppenverwaltung*
o Anderung kénnen in der Klasse/ Kinderbetreuungsgruppe vorgenommen werden
(soweit nicht eingeschrankt)
o Alle méglichen Exporten, Listen und Mails kdnnen verwendet werden
o Einrichtung lauft in der Regel Uber ,Zustandigkeiten” (s. 0)

Neben dem Stellenprofil sind folgende Angaben wichtig

e Haken , Ist Aktiv” - bedeutet dass das Recht aktiv verwendet werden soll. Man kann
Rechte so zwischenzeitlich ausschalten.

e Zustandiger - flllt sich automatisch mit dem Namen der Person, bei dem die
Rechteanpassung vorgenommen werden

e Gruppe - alle Gruppen, die in dieser enthalten sind, erhalten die gleichen Rechte

e Stellenprofil - s. oben

e Unternummer - flllt sich automatisch

e Schreibgeschutzt - wenn der Haken gesetzt ist, kann der Nutzer das Recht nur lesend
verwenden. Anderung sind nicht méglich.

Durch Verwendung von Zustandigkeiten

In der Gruppenverwaltung kénnen Zustandigkeiten gepflegt werden. Zum Beispiel Klassenlehrer
mit Rechten. Soweit der betreffende Nutzer angelegt ist, spiegelt sich die Eingabe der
Zustandigkeit direkt auf die Benutzerverwaltung in der Administration.



Benutzer loschen/ deaktivieren

Sollte das Benutzerkonto nicht mehr gebraucht werden, durch den Wechsel der Tatigkeit oder
durch Austritt, kdnnen Sie den Benutzer |6schen oder deaktivieren. Grundsatzlich wird immer eine
Deaktivierung empfohlen.

Deaktivieren

Es empfiehlt sich in jedem Fall in erster Linie eine Deaktivierung. Dadurch ist ein einloggen mit den
Benutzerdaten nicht mehr maéglich, die dahinter liegenden Informationen bleiben aber erhalten und
konnten auch wieder reaktiviert werden.

Dafur nehmen Sie in der Administration - Rechte - Benutzer den Haken , IstAktiv“ beim
entsprechenden Nutzer raus
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Im Anschluss sind alle benutzerspezifischen Informationen (Bsp: Layouts, Farbe, Passwort,etc)
geldscht. Eingegebene Daten und Anderungen in P!5 bleiben selbstverstandlich erhalten, jedoch ist
die Zuordnung zum Benutzer nicht mehr méglich, an der Oberflache wird nur noch eine ID
dargestellt.
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Anlegen und verwalten eines
UDF (Individuellen Feldes

Anlegen eines UDFs

Das Anlegen eines individuellen Feldes ist Uber die Gruppenverwaltung méglich. Daflr wahlen Sie
eine Gruppe aus dem fir Sie festgelegten Bereich und gehen auf den Reiten , An Gruppe
verflugbare Felder”:
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Hier sehen Sie nun alle Felder, die fur diese Gruppe verfugbar sind:
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Und kénnen Uber das KontextmenU (rechte Maustaste -> Neuer Eintrag) ein neues Feld erstellen.
Dafur sind folgende Einstellungen vorzunehmen:

Feldname
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Hier kdnnen Sie einen beliebigen Feldnamen wahlen. Dabei sind keine Umlaute oder Sonderzeichen
(auBer _und -) zuldssig. Zu beachten ist zusatzlich die alphabethische Sortierung in der spateren
Verwendung von zum Bespiel Spaltenlayouts in der Gruppenverwaltung. So ist es sinnvoll, Felder
die in Regel zusammen verwendet werden sollen ein Anfangskulrzel zu geben.

Feldtyp

Hier legen Sie die Feldtyp fest. Empfehlenswert sind die Feldtypen ,Text”, ,Datum” und ,JaNein®.

Definiert an Gruppe

Ab welcher Gruppen soll ihr Feld verfigbar sein? Felder, die flr Klassen und Betreuungsgruppen
angelegt werden, ist es sinnvoll immer auf der Ebene ,E Einrichtungen” zu verorten, da man sonst
das Felder nur in der speziellen Einrichtung sieht (Bsp Klassen).

Felder flr das Personal verwenden Sie in der Regel ,,B Betriebe” als Gruppe aus.

Theoretisch kann auch flr eine sehr spezielle Gruppe Bsp ,,8. Klasse 2023/2024“ das Feld erstellt
werden. Das Feld ist dann nur in dieser Gruppe sichtbar und anpassbar.

Die Ubergeordneten Gruppen ,Z Zentrale” und I Institutionen” sind in der Regel nur bei
Stammdaten zu verwenden und in der Regel nicht empfehlenswert.

Definiert fiir Gruppenbasistyp

Uber den Gruppenbasistyp kann festgelegt werden, ob Daten eine Historie haben sollen. Wenn dies
der Fall sein soll, dann ist je nach Nutzung entweder ,Klasse" oder ,,Betreuungsgruppe” zu wahlen.
Sollte keine Historie in den Daten sichtbar sein sollen, dann halt man sich in der Zuordnung an die
gewahlte Gruppe.

Beispiell: Masernvorlage

Die Vorlage des Masernnachweises ist einmalig notwendig. Das tragen Sie entsprechend in der
Datenbank ein. Eine Historie ist hier nicht notwendig. Sollte sich der Nachweis aktualisieren (zum
Beispiel von einer einfach Impfung auf eine zweifach Impfung) Gberschreiben Sie die



entsprechenden Feldinhalte. Hier empfiehlt sich der Gruppenbasistyp , Einrichtungen*

Beispiel2: Wahlfach

Hier kann es von Wichtigkeit sein, dass Sie im Verlauf der Schulzeit sehen, welche Wahlfacher das
Kind besucht hat. In der Regel sind solche Anderungen Schuljahresbezogen, es kénnen aber auch
Wechsel innerhalb des Schuljahres vorgenommen werden. Hierflr kann in der gleichen Gruppen

eine ,Folgeteilnahme” gemacht werden, im Anschluss kann das Wahlfach verandert werden.

Entsprechend ist hier der Gruppenbasistyp ,Klasse”

Verwendungsbereich

Hier wahlen sie bitte den ,Teilnehmer”

Lernend

Der Haken , Lernend” ist nur fur den Feldtyp ,Text” sinnhaft. Hierbei lernt das Feld die von lhnen
eingegebenen Inhalte und schlagt sie bei zuklnftigen Eingaben wieder vor.

Herkunftstabelle

Die Herkunftstabelle bezieht sich auf schon vorkonfigurierte Tabellen in P!5. Dieses Feld sollte fur
individuelle Felder immer leer sein.

Sortindex

Der Sortierungsindex hat drei Auswirkungen:
Sortierungsreihenfolge auf dem Inforeiter

Standardreihenfolge in der Gruppenverwaltung (kann von jedem P!5-Nutzer durch Verschieben
der Spalten angepasst werden)

Sortierungsreihenfolge in Exporten (AURBER: Schuler P5/ Kinder P5 -> s. 5.2.2)



Es empfiehlt sich Felder, die zusammengehdren eine Zahl in einer ahnlichen GrélRenordnung
zuzuweisen.

Anpassung der Exporte Schuler P5 und
Kinder P5

Die meisten der P!5 Exporte sind dynamisch - dies hat Vor- und Nachteile. Gerade in der
Verwendung von Excelvorlagen ist eine Dynamik nachteilhaft. Die Exporte Schuler P5 und Kinder
P5 sind stabile Exporte (in denen die Spalten sich nicht verandern), entsprechend mussen aber
diese nach der Anlage eines Feldes angepasst werden (soweit das entsprechende Feld auch in
diesen Exporten enthalten sein soll).

HierfUr gehen Sie in die Administration -> Gruppen -> ExportSpec
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Im KontextmenU (rechte Maustaste auf dem gewahlten Export) wahlen Sie bitte den Punkt ,,Im
Editor bearbeiten”
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Navigieren Sie in die Halfte der vorliegenden json-Datei (ab excelcolumn CQ) - Platzhalter fur
spatere Textfelder erkennen Sie durch den Namen ,VIRTUAL Text “, Datumfelder -
.VIRTUAL_Datum_*“; JaNein-Felder - ,VIRTUAL_JaNein_“. Diese Felder konnen entsprechend
angepasst werden.

Die genauen Anderungen sollen anhand eines Beispiel verdeutlicht werden:

Es wurde ein Textfeld mit dem Namen ,Wahlfachl” erstellt. Das erste , freie” Feld im Schuler P5 ist
.VIRTUAL Text 07*“.

B _we w g mErmEma = e p T ) — T

"P_ Persun ID": { "exportnams”: "PersID”, excelculumn "CP" %,

T_Aufnahmernfus": { "exportmname™: “AufnahmeInfos”, excelculumn": QT .
"T_fehlende_Unterlagen™: { “exportname™: “fehlende_Unterlagen™, “excelcolumn®™: “CR™ },
“T_shuttle": { "exportname": "Shuttlﬂ", “excelcolumn®™: "C5" },

“T_Masern™: { "expnrtname": "Hasern“, “excelcolumn”: “CT" },
“T_Bildrechte™: { "exportname": "Bildrechte", "excelcolumn™: “Cu® },
"'r I.l.-.a.l_. .nﬂh..-.ld.nda.a..-..-..n.a..-.u."' I' LY d..l.d.hd.-._a.". "IJa.-l.ld..d.‘l.d.l .'a..d.-.a.a.-.u.ha.a.'" "'a. ‘-1‘-.1 ._u."' ".r!.l'“ |
mgerten sapmsbens dzsly b slaslus=: T
"vIRTUAL Text_87": { ' txportnamc "Text ﬂ? s 'fortccnntents ", txtelcolumn : "CW" %,
e ?:"t ::"' % "::;;.tn;:; S e B f;::;:;;::;t;": e e ot e L s
"WIRTUAL Text_e9”: { "exportname” 'Tewr_ég s " Torcecontenmts”: "7, "excelcolumn™: "CY" },
“VIRTUAL_ Text_18“: { exportname“ 'Te!r_la", “forcecontents”: “*, “ewmcelcolumn®: “CZ% },
“WIRTUAL Text 11%: { “exportname™: “Text_11", “forcecontents“: "", "ewxcelcolumn®: “Da&™ },
"WIRTUAL_Text_12": { “exportname®: “Text_12", “forcecontents": "", "excelcolumn®: “DB" },
"WIRTUAL _Text_13": { "expurtname" "Text_13", "forcecontents": "", "ewxcelcolumn™: "DC" },
"WIRTUAL_Text_14": { "exportname™: “Text_14", "forcecontents”: "", "excelcolumn™: "DD" },
"VIRTUAL_Text_15": { “exportnamc': "Text_15", "forcecontents”: "7, "excelcolumn™: "DE" },
"WUTOTIIAI Tawe 18" J "aveantazsma™s "Tawe 18" "Famsasantamtes T "avealesalaaa™ s "AE™ L
Diese Zeile wlirde man nun anpassen:
Lk o I.I-.-l.-....f#-.-l.--l....-l-.—..-.--.—d--.. n,' .I' M"avmantrama™ s "HaclisEE el ndamanedban MawrmmT maTl igme" s "Miyr™ }.
“T_Wahlfachl™: { ° expartname “Wahlfachl®, “exceleslumn™: "CW" },
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e ,VIRTUAL Text_07“ ersetzt man durch ,T_Wahlfachl"” (Beachte , T_“ muss immer vor den
gewahlten Namen)

e ,exportname”: ,Text 07" ersetzt man zu ,exportname”: ,Wahlfachl*”

e ,forcecontents”: ,,” wird geldscht

Achten Sie darauf dass Kommas und Leerzeichen entsprechend dem oben angezeigten Format
enthalten sind.

Im Anschluss nur noch , Save*

Bitte testen Sie die Exporte im Anschluss.
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Anpassen eines UDFs

Anpassung in UDFs sollten in der Regel nicht mehr vorgenommen werden, wenn Daten bereits
eingegeben wurden, da dies zu vermeintlichen Fehlfunktionen fuhren kann.

Folgende Einstellungen kénnen aber Problemlos gemacht werden:

e Name (-> Rechte Maustaste -> Feld umbenennen)
e Lernend
e Sortindex

Bei der Anderung des Namens sollten die Verwendung in Seriendruck mitberiicksichtigt werden,
desweiteren sollte beachtet werden, dass dabei alle Benutzer aus P!5 in dem Momente abgemeldet
werden, so dass es bei Exporten nicht zu Fehlern kommt.

LOoschen/ Deaktivieren von UDFs

Felder kdnnen auch wieder geldscht werden. In der Regel ist aber eine Deaktivierung sinnvoller.
Hiermit ist das Feld weder auf dem Inforeiter noch in der Gruppenverwaltung verfligbar, jedoch
bleiben eingetragen Daten erhalten. Bei einer Léschung wird nicht nur das Feld geléscht sondern
auch alle enthaltene Daten. Auch hier muss beachtet werden, ob die entsprechende Felder im
SchuelerP5 oder KinderP5 enthalten sind. Falls dem so ist muss dieses Feld im ExportSpec
virtualisiert werden.

Deaktivierung

Folgende Schritte sind zu tatigen:

e Gruppenverwaltung -> Gruppe auswahlen -> An Gruppe verfugbare Felder

e Kontextmenu -> Bearbeiten

e Haken bei , IstAktiv* herausnehmen

e SchulerP5/ Kinder P5 ruckandern (sollte das vergessen werden, funktionieren die
entsprechenden Exporte nicht mehr)

Loschung

Folgende Schritte sind zu tatigen:



e Gruppenverwaltung -> Gruppe auswahlen -> An Gruppe verfugbare Felder

e Kontextmenu -> Léschen

e SchulerP5/ Kinder P5 ruckandern (sollte das vergessen werden, funktionieren die
entsprechenden Exporte nicht mehr)



Verwalten von Gruppen und
Nachfolgegruppen

Reihenfolge anpassen

Gruppen kénnen in der Standardreihenfolge (alphabetisch) durch den Sortierschliissel angepasst
werden. Dadruch kédnnen ganze Einrichtungen nach unten oder oben verschoben werden,
selbstverstandlich gilt dies auch fur Klassen oder Kinderbetreuungsgruppen, sowie Betriebe und

Personengruppen.

Die Einstellungen gelten fir alle Benutzer in P!. FolgendermaRen kann der Sortierschllssel

angepasst werden:

Sie navigieren Uber die Gruppenverwaltung zur entsprechenden Einrichtung oder Gruppe. Dort
gehen Sie auf den Reiter Gruppendaten:
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Gehen dort in der Bearbeitungsmodus und passen den Sortierschlissel an. Gultig sind alle ganzen
Zahlen (auch im Minusbereich). Sinnhaft ist es, wenn man - gerade bei vielen Einrichtungen - sich
ein entsprechendes Konzept Uberlegt hat und die Einstellungen dann fur alle Gruppen und/ oder
Einrichtungen vornimmt, wenn man in der Gesamtubersicht ist.

Durch den Aktualisierungsknopf kann die Ansicht neu geladen werden

| | &

Gruppename andern

Auch der Gruppenname kann an der gleichen Stelle wie der Sortierungsschlissel angepasst
werden. Bei der Umbenennung von Klassen oder Betreuungsgruppen beachten Sie bitte, die
Anderungen auch im zukiinftigen Schuljahr vorzunehmen. Die Abkiirzungen kénnen maximal 10
Zeichen enthalten.

Folgegruppen sehen/ andern

Folgegruppen werden in der Regel bei Anlage einer Gruppe gleich mit angelegt (Folgegruppe/
Folgejahrgangsstufe/ Folgestufe). Jedoch kann man bei Bedarf diese Einstellungen anpassen. FlUr
diesen Zweck gibt es zwei Tabellen in der Administration im Bereich ,,Gruppen*“:

Rechils Gnuppen Parsonan Finanzen

Tabelde
Zustaendighai
Gruppe

PersonlnGrupps

GruppeEraubieUDFs
GruppeErdavbieUnterGruppen
Gruppeinfol achioliger
GruppeRegeiNachiolger
Einsiellungen

ExporiSpec

GruppeRegelNachfolger

Nach dieser Tabelle werden beim Schuljahreswechsel das nachst héhere Schuljahr mit seinen
Gruppen erstellt.
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Hier kbnnen nun Folgegruppen, sowie nach wie vielen Stufen ein Gruppenwechsel vorgesehen ist
angepasst werden. (Hinweis: Alle Standardklasse haben hier ,,1“ drin stehen.)

GruppelnfoNachfolger

In der Tabelle GruppelnfoNachfolger kann man die Einstellungen fur das nachste Schuljahr
anpassen. Anderungen sind grundsatzlich nur im aktuellen Schuljahr sinnvoll. Um Anderungen
vorzunehmen gehen Sie mit Rechtsklick auf die entsprechende Gruppe und wahlen ,,Im Dialog
bearbeiten” aus dem KontextmenuU aus

Bei Klick auf die Folgegruppe 6ffnet sich die Gruppenauswahl mit den Gruppe flr das
Folgeschuljahr, wahlen Sie hier die gewlnschte Gruppe aus. Im Anschluss stellt P! zur Option, die
geanderten Einstellungen bei allen betreffenden Schilern vorzunehmen.

Grappeinfolschiolger sndern *

Mi diesem Dialog kdnnen Sie die Jahrgangssiule, Foigemuees und Folgeshule anpassen, Durch
minen Flick 2uf die Foigegruppe oder Folgestulen Feid ofnel sich en neues Fenster, damd See de
neus Folgeprupes und Fageiicte autwahiss kiensn

ruppeld 411

Hame Klasae 10 (2023)
Shule

Jategansaiufe il

Frigagnifg-s Klatss 11 (2024

Folgegrapps HULL pelien
Folgestufe

0K Abbiechen
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Bearbeitung von Look-Up-
Tabellen

Look-Up-Tabellen werden an unterschiedlichen Stellen verwendet und kénnen in der Administration
angepasst werden.

ACHTUNG: Bearbeitung der Bezeichnungen sollte die gleiche Bedeutung haben! LookupVal wird in
der Regel fur den Ubertrag an eine staatliche Schnittstelle bendétigt und kann entsprechend der
staatlichen Vorgaben angepasst werden

Rechis Gruppen Personen Finanzen Benuizersinsislungen  Alls Emsielungen  Slammdaten
‘r - - T w
Taballe | ¥] BEZ Loplighial = Efde. Erslal vidik Gad .. BaERdEN v
e 10 eer 559 7606 2027 Admin 25.06 3023 Admin
Larg 2 1 Kalholssch 1 2606 2023 Admin 2605 MNIT3 Admin
EvputSper 3 2 Evangeisch 2 2% 06 2023 Admin 26 08 WY Admn
Lackun_Abgangsgnnd 403 Isamisch 3 26 062023 Admin 6,06 2023 Admin
Lookup_uinahmetsnechiigung £ 4 Orhodex 4 7606 2023 Admin 25,06 3023 Admin
e & 5 Jodmeh s 26,06 2023 Admin 26.06. 2023 Admin
Lookup. Dekesming 7 6 Hewsposiolsch 5 76052023 Admin 26.06 7023 Admin
Lockup,_Bainecste) & 7 Sonstge 5% 26062023 Admin 26.06 2023 Admin
Lockup._Petrmmgsionn LI ohne o 25062023 Admin 26.06 2023 Admin
e {46 8 Fesie Christ T 2606 2023 Admin 2606 2023 Admin

Um Anpassungen vorzunehmen, navigieren Sie in der Administration Gber den Reiter
~Stammdaten” auf die entsprechende Lookup-Tabelle (hier: Lookup_Bekenntnis), mit der rechten
Maustaste auf den entsprechenden Eintrag oder mit Doppelklick kommen Sie in den
Bearbeitungsmodus und kénnen Bezeichnung und LookupVal anpassen.
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Schnell-Administration

Datenbanksicherung

Eine Datenbanksicherung wird standardmafig bei gréSeren Bewegungen empfohlen. Mindestens
vor einem Schuljahreswechsel sollte diese angestoRen werden. Dies kann jeder Nutzer machen. Die
Sicherung wird in dem Exportverzeichnis des entsprechenden Benutzers datenschutzkonform als
.Zip passwortgeschutzt abgelegt und kann nur mit der Unterstltzung der Hotline wieder

eingebunden werden.

Folgendermalien wird die Datenbanksicherung erstellt:

Im Hilfe-Center (rechts oben beim Benutzer oder links unten) befindet sich die Schnell-
Administration. Hier kann im unteren Bereich , Datenbank sichern“ gewahlt werden.



PI5 HTTPS - Zertifikat

Prufung im Browser

Sie kénnen Uber Ihren Browser die Gultigkeit (von - bis) Ihres Zertifikates herausfinden. Dafur
gehen Sie auf das Schloss neben der URL und folgen dem gezeigten Weg:

Ol 8 == nttps://procurat.triargos.de:8443/procurat/?i=17 O & =2 httpsy//procurat.triargos.de:8443 procurat/7i=17

. i - , < Verbindungssicherheit fiir procurat.triargos.de
Website- Informationen fiir procurat.triargos.de
B Sie sind derzeit Gber eine gesicherte Verbindung mit dieser
& Verbindung sicher > Website verbunden.

Verifiziert von: DigiCert Inc

Cookies und Website-Daten I&schen...
Weitere Informationen

AnschlieRend erhalten Sie in einer Ubersicht alle notwendigen Informationen und kénnen das Ende
der Gultigkeit in P!5 eintragen, so dass Sie rechtzeitig gewarnt werden.
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Zertifikats-Viewer: procurat.app

Allgemein = Details

Ausgestellt fir

Allgemeiner MNarme (CN) procuratapp
Organisation () <Gehdrt nicht zum Zertihkat»

Crganisationseinheit {OU) <Gehdrt nicht zum Zertiiikat>

Ausgestellt von

Allgemeiner Name [CN) R12
Crganisation (O) Let's Encrypt
Crganisationseinheit {OU) <Gehdrt nicht zum fertifikat >

Galtigkeitsdauer
Ausgestellt am Donnerstag, 30. Oktober 2025 um 07:55:59
Giltig bis Mittwoch, 28. Januar 2026 um 07:55:58

Eintragung des Ablaufdatum in die
Schnelladministration in P!5

Sie kénnen Uber die Schnelladministration (->Hilfe Center -> Schnelladministration) das
Ablaufdatum des HTTPS Zertifikates eingegeben werden. In Verbindung mit mindestens einem
Verantwortlichen, der entsprechend es in die Wege leitet, dass ein neues Zertifikat bestellt und
eingebunden wird, kann P!5 sauber weiter laufen.
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Schnell-Administration x

Ablautdaturn HTTPS-Zeddifikal | 15.05.2024 =5

Verantwortliche

Hewer Einirag

Keine Elemente zum Anzeigen varhanden.

Speichem

sicherm Ersiel ginen Wiederhersielungspunkl fur die Datenbank
Datenbank Es werden maximal funf Sicherungen aufbewahl.

0K

HierfUr tragen Sie zunachst das entsprechende Datum ein. Mit der rechten Maustaste im Bereich
der Verantwortlichen kénnen sie 1 - x Verantwortliche benennen. Diese wirden durch eine
Meldung in P!5 nach Anmeldung eine Woche vorher benachrichtigt werden. Hier empfiehlt es sich,

Verantwortliche zu wahlen die taglich in P!5 arbeiten.

AbschlieBend speichern Sie bitte noch lhre Eintrage und bestatigen das Fenster mit ,,0k". Jede
Anderung muss auch gespeichert werden.



