Grundsatzliches im
Umgang mit P!5

e |hr personliches Login

e Spaltenansichten bearbeiten




Bedienung

Bei der Arbeit mit P!5 ist das KontextmenU der rechten Maustaste essentiell. Die rechte
Maustaste im jeweiligen Bereich ertffnet Ihnen ein Kontextmenl mit Mdglichkeiten, des
Bearbeitens, Exportierens oder Aufrufens weiterer Bereiche und Funktionen.

In den Zeilen einer Maske kann man auch uUber einen Doppelklick in die Bearbeitung gelangen.

Sollte man eine Datenzeile aus Versehen angelegt haben, kann dieses durch Drlicken des ESC-
Taste wieder rickgangig gemacht werden.



lhr personliches Login

In Ihrem Login-Bereich kédnnen Sie folgende Funktionen ausflhren:

hotling Freie Schule Musierberg
Abmeldung

Hilfe-Center

Changelog

Kontrast-Farbe andern
Passwort andem

Akademie

Abmeldung: Hiertber sollten Sie sich ordnungsgemal abmelden.

Hilfe-Center: Hier finden Sie die Kontaktdaten unserer Hotline, sowie die Schnelladministration
far Datenbanksicherung.

Changelog: Hier finden Sie alle neuen Funktionalitaten und Fehlerbereinigungen des letzten
Updates.

Kontrast-Farbe andern: Wenn Sie fur Ihren P!5-Arbeitsplatz eine andere Kontrastfarbe in den
Listenansichten winschen, kénnen Sie den Hex-Wert der gewlnschten Farbe hier hinterlegen. Die

Farbauswahl, inkl. Hex-Wert finden Sie Uber folgenden Link: Farbtabelle
Passwort andern: Hier kdnnen Sie ein neues Passwort hinterlegen.

Akademie: Hier werden die aktuellen Schulungen und Impulsvortrage fur P!5 angeboten und
kdnnen von dort auch gebucht werden.


https://docs.alpha-np.de/uploads/images/gallery/2025-10/image.png
https://www.farb-tabelle.de/de/farbtabelle.htm

Spaltenansichten bearbeiten

Sie kénnen in allen tabellarischen Ansichten sich Spalten ein- oder ausblenden, sowie die
Reihenfolge der Spalten verandern. Wenn Sie auf eine gewlnschte Spaltentberschrift mit der
linken Maustaste klicken und gedruckt halten, kdnnen Sie diese Spalte nach rechts oder links
verschieben.

Wenn Sie Spalten ein- oder ausblenden mdchten, kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf
einer Uberschrift das Kontextmeni 6ffnen und auf ,,Spalten” gehen, dann éffnet sich die
Aufstellung aller Spalten der Ansicht und Sie kdnnen die Haken raus oder wieder einhaken.
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Moéchten Sie wieder alles auf Standard zurlicksetzen, kdnnen Sie dies, indem Sie innerhalb der
geodffneten Liste das Kontextmenu mit der rechten Maustaste 6ffnen und dort auf Layout gehen.
Nun kénnen Sie nur die gerade gedffnete Liste auf Standard zurlicksetzen oder sogar alle
Listenansichten.
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ACHTUNG: die abgewahlten Spalten in der Gruppenverwaltung werden in keinem Layout (s. hier)
mehr angezeigt.


https://docs.alpha-np.de/uploads/images/gallery/2025-07/vhGgrafik.png
https://docs.alpha-np.de/books/schulungsleitfaden-procurat5/page/individuelle-einstellungen-fur-gruppenansichten-eigene-layouts-erstellen

