Anlegen und verwalten eines
UDF (Individuellen Feldes

Anlegen eines UDFs

Das Anlegen eines individuellen Feldes ist Uber die Gruppenverwaltung méglich. Daflir wahlen Sie
eine Gruppe aus dem fur Sie festgelegten Bereich und gehen auf den Reiten ,,An Gruppe
verflgbare Felder”:
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Hier sehen Sie nun alle Felder, die fur diese Gruppe verfugbar sind:
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Und kénnen Uber das KontextmenU (rechte Maustaste -> Neuer Eintrag) ein neues Feld erstellen.
Dafur sind folgende Einstellungen vorzunehmen:

Feldname
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Hier kdnnen Sie einen beliebigen Feldnamen wahlen. Dabei sind keine Umlaute oder Sonderzeichen
(auBer _und -) zuldssig. Zu beachten ist zusatzlich die alphabethische Sortierung in der spateren
Verwendung von zum Bespiel Spaltenlayouts in der Gruppenverwaltung. So ist es sinnvoll, Felder
die in Regel zusammen verwendet werden sollen ein Anfangskulrzel zu geben.

Feldtyp

Hier legen Sie die Feldtyp fest. Empfehlenswert sind die Feldtypen ,Text”, ,Datum” und ,JaNein®.

Definiert an Gruppe

Ab welcher Gruppen soll ihr Feld verfigbar sein? Felder, die flr Klassen und Betreuungsgruppen
angelegt werden, ist es sinnvoll immer auf der Ebene ,E Einrichtungen” zu verorten, da man sonst
das Felder nur in der speziellen Einrichtung sieht (Bsp Klassen).

Felder flr das Personal verwenden Sie in der Regel ,,B Betriebe” als Gruppe aus.

Theoretisch kann auch flr eine sehr spezielle Gruppe Bsp ,,8. Klasse 2023/2024“ das Feld erstellt
werden. Das Feld ist dann nur in dieser Gruppe sichtbar und anpassbar.

Die Ubergeordneten Gruppen ,Z Zentrale” und I Institutionen” sind in der Regel nur bei
Stammdaten zu verwenden und in der Regel nicht empfehlenswert.

Definiert fiir Gruppenbasistyp

Uber den Gruppenbasistyp kann festgelegt werden, ob Daten eine Historie haben sollen. Wenn dies
der Fall sein soll, dann ist je nach Nutzung entweder ,Klasse" oder ,,Betreuungsgruppe” zu wahlen.
Sollte keine Historie in den Daten sichtbar sein sollen, dann halt man sich in der Zuordnung an die
gewahlte Gruppe.

Beispiell: Masernvorlage

Die Vorlage des Masernnachweises ist einmalig notwendig. Das tragen Sie entsprechend in der
Datenbank ein. Eine Historie ist hier nicht notwendig. Sollte sich der Nachweis aktualisieren (zum
Beispiel von einer einfach Impfung auf eine zweifach Impfung) Gberschreiben Sie die



entsprechenden Feldinhalte. Hier empfiehlt sich der Gruppenbasistyp , Einrichtungen*

Beispiel2: Wahlfach

Hier kann es von Wichtigkeit sein, dass Sie im Verlauf der Schulzeit sehen, welche Wahlfacher das
Kind besucht hat. In der Regel sind solche Anderungen Schuljahresbezogen, es kénnen aber auch
Wechsel innerhalb des Schuljahres vorgenommen werden. Hierflr kann in der gleichen Gruppen

eine ,Folgeteilnahme” gemacht werden, im Anschluss kann das Wahlfach verandert werden.

Entsprechend ist hier der Gruppenbasistyp ,Klasse”

Verwendungsbereich

Hier wahlen sie bitte den ,Teilnehmer”

Lernend

Der Haken , Lernend” ist nur fur den Feldtyp ,Text” sinnhaft. Hierbei lernt das Feld die von lhnen
eingegebenen Inhalte und schlagt sie bei zuklnftigen Eingaben wieder vor.

Herkunftstabelle

Die Herkunftstabelle bezieht sich auf schon vorkonfigurierte Tabellen in P!5. Dieses Feld sollte fur
individuelle Felder immer leer sein.

Sortindex

Der Sortierungsindex hat drei Auswirkungen:
Sortierungsreihenfolge auf dem Inforeiter

Standardreihenfolge in der Gruppenverwaltung (kann von jedem P!5-Nutzer durch Verschieben
der Spalten angepasst werden)

Sortierungsreihenfolge in Exporten (AURBER: Schuler P5/ Kinder P5 -> s. 5.2.2)



Es empfiehlt sich Felder, die zusammengehdren eine Zahl in einer ahnlichen GrélRenordnung
zuzuweisen.

Anpassung der Exporte Schuler P5 und
Kinder P5

Die meisten der P!5 Exporte sind dynamisch - dies hat Vor- und Nachteile. Gerade in der
Verwendung von Excelvorlagen ist eine Dynamik nachteilhaft. Die Exporte Schuler P5 und Kinder
P5 sind stabile Exporte (in denen die Spalten sich nicht verandern), entsprechend mussen aber
diese nach der Anlage eines Feldes angepasst werden (soweit das entsprechende Feld auch in
diesen Exporten enthalten sein soll).

HierfUr gehen Sie in die Administration -> Gruppen -> ExportSpec
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Im KontextmenU (rechte Maustaste auf dem gewahlten Export) wahlen Sie bitte den Punkt ,,Im
Editor bearbeiten”
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Navigieren Sie in die Halfte der vorliegenden json-Datei (ab excelcolumn CQ) - Platzhalter fur
spatere Textfelder erkennen Sie durch den Namen ,VIRTUAL Text “, Datumfelder -
.VIRTUAL_Datum_*“; JaNein-Felder - ,VIRTUAL_JaNein_“. Diese Felder konnen entsprechend
angepasst werden.

Die genauen Anderungen sollen anhand eines Beispiel verdeutlicht werden:

Es wurde ein Textfeld mit dem Namen ,Wahlfachl” erstellt. Das erste , freie” Feld im Schuler P5 ist
.VIRTUAL Text 07*“.
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T_Aufnahmernfus": { "exportmname™: “AufnahmeInfos”, excelculumn": QT .
"T_fehlende_Unterlagen™: { “exportname™: “fehlende_Unterlagen™, “excelcolumn®™: “CR™ },
“T_shuttle": { "exportname": "Shuttlﬂ", “excelcolumn®™: "C5" },

“T_Masern™: { "expnrtname": "Hasern“, “excelcolumn”: “CT" },
“T_Bildrechte™: { "exportname": "Bildrechte", "excelcolumn™: “Cu® },
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e ,VIRTUAL Text_07“ ersetzt man durch ,T_Wahlfachl"” (Beachte , T_“ muss immer vor den
gewahlten Namen)

e ,exportname”: ,Text 07" ersetzt man zu ,exportname”: ,Wahlfachl*”

e ,forcecontents”: ,,” wird geldscht

Achten Sie darauf dass Kommas und Leerzeichen entsprechend dem oben angezeigten Format
enthalten sind.

Im Anschluss nur noch , Save*

Bitte testen Sie die Exporte im Anschluss.
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Anpassen eines UDFs

Anpassung in UDFs sollten in der Regel nicht mehr vorgenommen werden, wenn Daten bereits
eingegeben wurden, da dies zu vermeintlichen Fehlfunktionen fuhren kann.

Folgende Einstellungen kénnen aber Problemlos gemacht werden:

e Name (-> Rechte Maustaste -> Feld umbenennen)
e Lernend
e Sortindex

Bei der Anderung des Namens sollten die Verwendung in Seriendruck mitberiicksichtigt werden,
desweiteren sollte beachtet werden, dass dabei alle Benutzer aus P!5 in dem Momente abgemeldet
werden, so dass es bei Exporten nicht zu Fehlern kommt.

LOoschen/ Deaktivieren von UDFs

Felder kdnnen auch wieder geldscht werden. In der Regel ist aber eine Deaktivierung sinnvoller.
Hiermit ist das Feld weder auf dem Inforeiter noch in der Gruppenverwaltung verfligbar, jedoch
bleiben eingetragen Daten erhalten. Bei einer Léschung wird nicht nur das Feld geléscht sondern
auch alle enthaltene Daten. Auch hier muss beachtet werden, ob die entsprechende Felder im
SchuelerP5 oder KinderP5 enthalten sind. Falls dem so ist muss dieses Feld im ExportSpec
virtualisiert werden.

Deaktivierung

Folgende Schritte sind zu tatigen:

e Gruppenverwaltung -> Gruppe auswahlen -> An Gruppe verfugbare Felder

e Kontextmenu -> Bearbeiten

e Haken bei , IstAktiv* herausnehmen

e SchulerP5/ Kinder P5 ruckandern (sollte das vergessen werden, funktionieren die
entsprechenden Exporte nicht mehr)

Loschung

Folgende Schritte sind zu tatigen:



e Gruppenverwaltung -> Gruppe auswahlen -> An Gruppe verfugbare Felder

e Kontextmenu -> Léschen

e SchulerP5/ Kinder P5 ruckandern (sollte das vergessen werden, funktionieren die
entsprechenden Exporte nicht mehr)
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