Das Anlegen einer Person/
Familie
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Uber das Plus im Personenbereich (siehe oben) 6éffnet sich die Personen- und
Familienerfassung:
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Hier fullen Sie alle Felder aus, im rechten Bereich lauft automatisch eine Dublettenkontrolle mit
absteigender Wahrscheinlichkeit mit.

Hat man eine Adresse angegeben, wird diese bei jeder weiteren Person dieser Familie
vorgeschlagen. Hat eine Person eine eigene Adresse, kann man uber den Punkt ,Neue Adresse
erstellen” eine weitere Adresse fur die jeweilige Person anlegen.

Fiir das Anlegen einer neuen Person in eine bestehenden Familie: Offnen Sie eine Person der

gewunschten Familie und klicken Sie in den Reiter ,Familie“. Nun kénnen Sie auf "= gehen. Das
Erfassungsfenster 6ffnet sich mit dem Unterschied, dass die bestehende Familie ausgewahlt ist und
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die Adresse ebenfalls hinterlegt ist:
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Bei Eltern kann man den Default-Wert ,IN Schulname” stehen lassen. Alle weiteren Zuordnungen
gehen erst einmal Uber das Kind.
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Fir das Kind wahlt man die entsprechende Klasse oder Wartelistenklasse im entsprechenden
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Bei Mitarbeitenden wahlt man dementsprechend einen Betrieb aus:
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Eintritt:

Der Eintritt bei einer Neuerfassung einer Familie ist in der Regel fur alle Familienmitglieder gleich.
Gibt man diesen bei der ersten Person ein, wird der Wert als Vorschlagswert auch bei den anderen
Familienmitglieder angelegt.

Eintritt in einer Wartelistenklasse: heutiges Datum in eine entsprechende Wartelistenklassen in
diesem Schuljahr.

Eintritt in einer Klasse im nachsten Schuljahr: Das Schuljahr muss zum Eintrittsdatum passen, in
der Regel wird hier der 01.08. verwendet.
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Mit den Haken ,Personenbeziige und Korrespondenzen automatisch erzeugen“ werden dem Kind
zum einen automatisch alle Haken fur Leiblich, Sorgerecht und Eltern gesetzt.

Zum anderen werden die Eltern im Reiter Kommunikation als Korrespondenzen angelegt und deren

Kommunikationsdaten dem Kind zugeordnet.

Mit dem Haken ,,Nach dem Speichern mit der Familienerfassung fortfahren”, kénnen Sie nach dem
Klick auf ,Person hinzufligen” direkt das nachste Familienmitglied anlegen. Ist dies nicht
gewulnscht, kdnnen Sie den Haken einfach rausnehmen und die Karteikarte der Person/Familie

offnet sich.
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Nun missen Sie die Karteikarte des Kindes vervollstandigen.
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