FAQ

Wie versendet man E-Mails an gruppenubergreifende
Verteiler?

Mdchte man beispielsweise an alle Eltern, Lehrer*innen und Mitglieder eine E-Mail versenden, geht
man daflr in der Gruppenverwaltung auf den Reiter GesamtUbersicht, dort kann man die
gewunschten Klassen, Kinderbetreuungsgruppen, Betriebe und Personengruppe mithilfe der strg-
Taste auswahlen.

Bsp hier: Klassen und den BE Schule:
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Im Bereich der Gruppenmitglieder wahlt man durch die rechte Maustaste im Kontextment den
Punkt Gruppen—E-Mails -> E-Mail an Korrespondenzen senden. Personen im BE Schule erhalten die
Mail trotzdem, obwohl sie keine Korrespondenzen haben. P! Gberprift die Korrespondenz und
verschickt eine Mail an die Person selbst, sollten keine Korrespondenzen hinterlegt sein. Es sollte
bei der Datenpflege darauf geachtet werden, dass bei entsprechenden erwachsenen Personen die
Korrespondenzen entfernt werden (Bsp: Ehemalige Schiulerin, die als Lehrerin wiederkehrt).
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Wie kann man sich vergangene Schuljahre anzeigen
lassen?

Im Standard sehen Sie in Procurat immer das aktuelle und das folgende Schuljahr.
Méchten Sie sich vergangene Schuljahre anzeigen lassen, markierenn Sie im Ubersichtsbaum eine

Klasse oder Gruppe und 6ffnen das Kontextmenu mit der rechten Maustaste. Hier wahlen Sie
»,vergangene Schuljahre anzeigen” und genauso kénnen Sie diese wieder ausblenden:
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Wie kann man das Datum in der Filterleiste einfach und
schnell leeren?

Wenn Sie in der Gruppenansicht den Wert des Von - Bis - Datum andern wollen, kdnnen Sie mit
einem einfachen Doppelklick im Feld ,Von“ beide Felder leeren.

Sind die Felder schon leer, bewirkt der Doppelklick, dass in beiden Feldern das tagesdatum gesetzt
wird.
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