Schuljahreswechsel

Grundsatzliches:

Damit lhre Schulerzahlen und Klassenlisten sowie die Gruppen der Kinderbetreuung direkt nach
dem Schuljahreswechsel auf Stand sind, ist es ratsam, vorher folgende Eingaben
durchzufihren:

Geben Sie alle bis dahin bekannten Ein- und Austritte fir Schule und Kinderbetreuung ein. (siehe

hier und hier - Abschnitt Austritte)

Lassen Sie alle kommenden Erstklasslertinnen, wenn noch nicht geschehen, von der Warteliste in

die 1. Klasse des neuen Schuljahres wechseln (siehe hier - Abschnitt "in Gruppe wechseln").

Wiederholer*innen kénnen Sie in der Gruppenansicht auswahlen und Uber das Kontextmeni
»Gruppe fur zukinftiges Schuljahr andern“ auswahlen. Mit dieser Funktion kdnnen Sie sowohl
Wiederholer*innen die Klasse im folgenden Schuljahr zuordnen, als auch Schiler*innen Klassen
Uberspringen lassen.

Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, 6ffnet sich ein Fenster mit dem Folgeschuljahr, hier kénnen Sie
die gewlinschte Klasse fur das Folgejahr auswahlen.

Quereinsteiger*innen kdnnen Sie schon vorher mit dem zukunftigen Eintritt direkt in die
gewunschte Klasse des Folgejahres zuordnen.

IACHTUNG! Von all diesen Eingaben bleibt die Beitragsverwaltung komplett unberthrt. Die
Beitrage stehen in keinem funktionalen Zusammenhang mit den Ein- und Austritten in der
Karteikarte und mussen extra angepasst werden.

Prafung

Es ist sinnhaft vorab mittels eines Layouts Folgegruppen/ Folgejahrgangsstufen zu Uberprifen und

ggfs. anzupassen (s. hier). Dieses Mittel kann ebenfalls fir den leichteren Umgang mit
gesammelten Austritten verwendet werden. Die Prufung erfolgt mittels Spaltenlayout mit
mindestens den folgenden Spalten:

e Folgegruppe
e Folgejahrgangstufe (fur alle mit jahrgangstbergreifenden Klassen)
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Folgestufe

Einr_letzterEintritt

Einr_letzerAustritt

AlleGruppen

e Klassen-Name

e Jahrgangstufe (flr alle mit jahrgangstbergreifenden Klassen)

e Klassen-Jahrgangstufe (flr alle mit jahrgangsubergreifenden Klassen)

Per Doppelklick an- und abwihlen (8 ausgewashit) *
| T

[ Auswahl ¥ Spaltenname -
| |ausgewahit Alle Gruppen E
[ ausgewahlt Einr_LetzterAustritt
[ ausgewahlt Einr_LetzterEintritt
{ ausgewahit Folgegruppe
f ausgewahit Folgejahrgangssiufe
| ausgewahli Folgestufe
| |ausgewahit Klaszen-Jahrgangssiufe
¢ ausgewahit Klaszen-Name

Wie legt man Klassen an?

Wahlen Sie im Ubersichtsbaum die Einrichtung und das gewlinschte Schuljahr, in dem Sie eine
Klasse anlegen modchten, aus.

Gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Schuljahr und wahlen Sie dann , neue Gruppe
unter dieser anlegen®.

Nun 6ffnet sich ein Formular, wie man dieses ausfullt soll an 3 Beispielen erlautert werden:

Sie mochten eine 1. Klasse als Parallelklasse anlegen:
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Neue Gruppe anlegen unier: 20242025 #

Gruppenart Klasse w
Gruppenname 1A

Abklrzung 1A

Jahrgangssiufe 1

Erf. Berechligung Gruppen Stufe 1 v

Hachiolgegruppenname 24
Stufenanzahl 1

Folge-Jahmgangssiufe | 2

Folgestufenanzahl 1
Gruppe anlegen Abbrechen
1. Wahlen Sie Klasse als Gruppenart
2. Geben Sie den Gruppennamen ein, die AbkUrzung fullt sich von alleine.
3. In der Regel bleiben die Berechtigungen in der Stufe 1
4. Die Nachfolgegruppe ergibt sich automatisch aus dem Gruppennamen.
5. Bei klassischen Klassen ist die Stufenanzahl immer 1, bei jahrgangsubergreifenden

Klassen nicht, dies wird spater am Beispiel einer Montessoriklasse erklart.
6. Die Folgejahrgangsstufe ist im klassischen Klassensystem dann die Folgeklasse, in
unserem Fall die Klasse 2.

Anlegen einer 13. Klasse, also Abschlussklasse:

o

Neue Gruppe anlegen unter; 2024/2025 *

Grugpenan Klasse w
Gruppenname 13Abi

Abkiroumng 13AbI

Jahrgangsstufe 13

Erf. Berechtigung Gruppen Stufe 1 w

Nachfolgegruppenname | 13AbI
Siufenanzahl 1
Folge-Jahigangsstufe | 13

Folgestufenanzahl . 1

Gruppe anlegen Abbrechen

Hier werden in den letzten 3 Feldern andere Werte eingegeben:

1. Nachfolgegruppe ist identisch mit dem Gruppennamen
2. Stufenzahl ist auch hier 1
3. Die Folgejahrgangsstufe bleibt die 13
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Anlegen einer Jahrgangsubergreifenden Klasse, z.B. Montessori

w L] w e

Heus Gruppe anbegen unier: 20242025 x
Gruppenart Klasse w
(GPUPEH A AT Mand
Abllirzung Mond
Jahrgangsshufe 4
Erl. Barechligung Gruppen Stufe 1 w

Hachislyagruppennarme  Mars

Stufenanzahl 3
Foige-Jahrgangsshale 7
Fodgestulenanzahl 3

Gruppe anlegen Abbrechen

Solche Gruppen haben meistens einen richtigen Namen und es besteht eine Regel, dass
beispielsweise 3 Jahrgange in einer Klasse gemischt werden.

1. Der Gruppenname ist hier ein Begriff, der dann auch wieder in die Abklrzung
automatisch Ubernommen wird. Sie kdnnen diese aber auch andern.

2. In die Nachfolgegruppe kommt der Name einer Klasse, die die nachsthéheren
Jahrgange sammelt.

3. Stufenanzahl: hier kommt die Anzahl der Jahrgange rein. Wenn man die
Jahrgange 1,2,3 und 4,5,6, usw. zusammenfasst, kommt die Anzahl der Jahrgange
dort hinein. In unserem Fall die 3.

4. Folgejahrgangsstufe: ist die erste der nachsthéheren Sammelklasse,
beispielsweise die 4 bei der Sammlung 1,2,3 oder die 7 bei der Sammlung 4,5,6.

5. Folgestufenanzahl: hier kommt die Anzahl der Jahrgange der Folgegruppe rein.
Wenn man die Jahrgange 4,5,6 usw. zusammenfasst, kommt die Anzahl der
Jahrgange dort hinein. In unserem Fall die 3.

Anpassungen in den Einstellungen der Gruppen werden hier beschrieben.

Wie wird der Schuljahreswechsel angestofien?

Der Schuljahreswechsel wird pro Einrichtung EN angestoRen. Hierzu gehen Sie im
Ubersichtsbaum auf die bestimmte gewiinschte Einrichtung und é6ffnen das Kontextmen:
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Nun werden Sie durch den Schuljahreswechsel geleitet:

Uberpriifung

Schuljahreswechsel durchfihren fir die Einrichtung: EN Klassen Freie Schule Musterberg

Ix|

Willkommen zum Schuljahreswechsel fir die Eintichtung EM Klassen Freie Schule Musterberg. Bevor die Daten migrien:
werden kpnnen missen zunachst die Gruppendaien Uberprlift werden. Klicken Sie bitte auf den folgenden Bution, um die
Uberprifung der Gruppendaien sowie der Teilnghmendaten Zu staren.

Userprifung starten| | Abbrechen

Hier gehen Sie auf ,,Uberprifung starten“.

Es wird Ihnen das Ergebnis mitgeteilt:

Sollte es Fehler oder Warnungen geben, missen diese erst bereinigt werden, bevor Sie

fortfahren konnen.

Sollten Sie nicht wissen, wie Sie dies durchfihren, konnen Sie sich bei der Hotline

melden.

Schuljahreswechsel - Uberpriufungsergebnisse

Folgende Meldungen wurden bei der barprifung der Teilnehmer- und Grugpendaten gefunden:
* Eswurden keine fehlerhafien Datensitze beim Uberprifen der Gruppen- und Personendaten gefunden
Bitte gehen Sie diese Liste sorgfaitig durch und achten Sie auf folgende Dinge

«  Fenhler missen zwingend behoben werden. ansonsten wrd ein Schuljghreswechse! verhindert

* Warnungen soliten ebenfalls besirmighch behoben wenden. Lediglich. wenn Sie genau wissen. warum diesa
Warnung hier erscheint. kann diese ignarien werden.

* Informatonen solhen geprlft werden, mussen aber nicht angegasst werden. Hier werden alle Daten angezeigt. de
sullerhal der Norm liegen.

OK || Abbrechen |
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Schuljahreswechsel durchfihren und Datensicherung:

Schuljahreswechsel - Andere Einrichtungen

E= muss kein anderer Schuljahreswechsel zuvor durchgefiihrt werdenBitte beachten Sie, dass der Schuljahreswechssl
nicht rickgangig gemacht werden kann. Stellen Sie sicher, dass Sie eine Datensicherung erstellt haben.

! lzh habe sine Datensicherung erstellt und bin mir den Risiken bewusst.

Abbrechen

Sie kénnen den Schuljahreswechsel nur anstoRen, wenn Sie sicher sind, dass eine

Datensicherung (s. hier) vorgenommen worden ist.

AbschlieBende Meldung:

r

Schuljahreswechsel - Abschluss

Der Schuljahreswechsel wurde fur die Einnichtung EM Klassen Freie Schule Musterberg abgeschlossen:

= Der Schuljahreswechsel wurde erfolgreich durchgefiihrt Sie kinnen diesen Dialog nun schlieffen, die Einrichtung
befindet sich nun im neuen Schuljghr!

(=19

Das Gruppenfenster schliel3t sich. Laden Sie einmal den Cache neu und 6ffnen Sie die

Gruppenverwaltung. Nun sind alle Schiler*innen ins neue Schuljahr angehoben worden und das
Folgejahr wurde angelegt.

Lehrer*innen den Klassen zuordnen

Wahlen Sie die entsprechende Klasse aus und gehen Sie oben rechts auf den Reiter
LZustandige”.

Hier kdnnen Sie Klassenlehrer*innen, Fachlehrer*innen und beispielsweise auch
Elternvertrer*innen hinterlegen. Sollten die zustandigen Personen auch P!5-Benutzer sein,
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erhalten Sie damit automatisiert das entsprechende Recht auf die Gruppe zuzugreifen.

Umgang mit nachtraglichen Ein- und Austritten

Nachtraglicher Austritt: Wenn Sie nach dem Schuljahreswechsel erfahren, dass ein Kind doch
die Schule zum 31.07. verlassen hat. Hierzu gehen Sie im neuen Schuljahr in die entsprechende
Klasse und Iéschen das Kind hier raus. Das Kind erhalt dann automatisch ein Austrittsdatum in
der Einrichtung. 'Achtung! wenn das Kind die Schule verlassen hat, mlssen Sie es Uber die
Karteikarte auf allen Ebenen nach oben austreten lassen.

Kind bleibt doch an der Schule: Wenn Sie nach den Sommerferien erfahren, dass ein*e
Schuler*in, doch nicht gegangen ist, entfernen Sie in bei der Person Uber das Kontextmeni
JAustritt bearbeiten” den Austritt, indem Sie das Datumsfeld leeren. Danach kénnen Sie das
Kind in die Folgeklasse zum 01.08. wechseln lassen.

Schilerzuordnungen in Parallelklassen: Oft weils man vor den Ferien noch nicht, wie die Schuler
auf Parallelklassen verteilt werden. Dies ist kein Problem. Markieren Sie die gewlnschten

Schuler*innen und verschieben Sie diese in die gewilinschte neue Klasse (siehe hier - Abschnitt

"in Gruppe verschieben").
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